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FECHA 

DÍA MES AÑO CONCEPTO 

                                                Registro                                                                                Actualización        
   

IDENTIFICACIÓN DEL PROVEEDOR 

TIPO DE CONTRIBUYENTE 

Persona jurídica             

Persona natural              

Persona Extranjera         

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

 

 

TIPO DE DOCUMENTO 

NIT                              CC                         CE        

Pasaporte                   Carné diplomático                

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN     

DIRECCIÓN PRINCIPAL  

   

PAÍS  

 

DEPARTAMENTO (para persona 

extranjera equivalente) 
MUNICIPIO / CIUDAD (para persona 

extranjera equivalente) 

 

 

CORREO ELECTRÓNICO  

 

 

        NÚMERO CONTACTO 

 

CATEGORIA DEL BIEN O 
SERVICIO (ver anexo)  

Bien Servicio Subgrupo 1 Subgrupo 2 

    

Fabricante    Comercializador  Distribuidor autorizado              
 

REPRESENTACIÓN DEL PROVEEDOR 

REPRESENTANTE LEGAL 

 

TIPO DE DOCUMENTO 

NIT                                    CC                     CE           

Pasaporte                        Carné diplomático                

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 

 

LUGAR DE EXPEDICIÓN 

 

CORREO ELECTRÓNICO 

 

NÚMERO CELULAR 

 

PERSONA POLITICAMENTE EXPUESTA, (DECRETO 1674 DE 2016) 

Si                                                 No        

CARGO DESEMPEÑADO EN LOS ÚLTIMOS DOS AÑOS 

 

CONTACTO COMERCIAL 

NOMBRE Y APELLIDO 

 

NÚMERO CELULAR 

 

CARGO 

 

CORREO ELECTRÓNICO 

 

COMPOSICIÓN ACCIONARIA 

1. Relacione los socios o accionistas de la sociedad que cuentan con una participación igual o superior al 5%, detallando el porcentaje de sus aportes o participación en el capital social. 

2. En caso de que el socio o accionista sea una sociedad, detalle la composición accionaria de esta, hasta llegar al accionista como persona natural. 

3. Si no es posible entregar la composición accionaria, debe adjuntar en su lugar y sin excepción alguna, una certificación firmada por el representante legal o por el oficial de cumplimiento, en la cual, 

se expongan las razones por las que no suministran la composicion en mencion y certifiquen que tienen implementadas medidas adecuadas tendientes a prevenir que la compañía sea utilizada para el 

lavado de activos o la financiación del terrorismo. Igualmente, debe certificar que ninguno de sus accionistas, representantes legales y empleados se encuentran vinculados a delitos fuente de LA/FT, o 

incluidos en listas emitidas por autoridades nacionales o transnacionales asociadas a estos delitos. 

4. Si requiere más espacio, debe adjuntar una relación de los accionistas. 

TIPO DE 

DOCUMENTO, (NIT, 

CC, CE, ETC) 

NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 

NOMBRE Y APELLIDO 

O RAZÓN SOCIAL 

PORCENTAJE DE 

PARTICIPACIÓN 

PERSONA POLITICAMENTE EXPUESTA CARGO 

DESEMPEÑADO 
SI NO 

       

       

       

       

       

       

       

ANEXO TERMINOS DE REFERENCIA 

NOMBRE DEL PROCESO 

INFORMACIÓN ADICIONAL A LOS ESTDOS FINANCIEROS 

NOMBRE DE LA ENTIDAD 

(Aplica solo para personas jurídicas nacionales y extranjeras) 

  AÑO GRAVABLE AÑO GRAVABLE 

 AÑO (último año) AÑO (último año) 

Costos y gastos por depreciaciones   

Costos y gastos por amortizaciones   

Costos y gastos por provisiones (deterioro)   

Gasto financiero por Intereses   

Abono a capital realizado por las obligaciones Financieras   

OPERACIÓN EN MONEDA EXTRANJERA Y/O ACTIVOS VIRTUALES  

¿REALIZA OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA Y/O ACTIVOS VIRTUALES? 

 

                             Si                         No        

¿QUÉ TIPO DE OPERACIONES REALIZA? 

 

¿QUÉ TIPO DE PRODUCTO? 

 

NUMERO DE CUENTA   

ENTIDAD 

 

PAÍS:  

 

MONEDA:  

 

x

x 

x

X

V

X

X

x

x

x

x

x 
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INFORMACIÓN BANCARIA 

BANCO 

 

 

SUCURSAL 

 

 

NÚMERO DE CUENTA 

 

 

 

TIPO DE CUENTA 

 

Ahorros                       

Corriente                     

 

DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES 

AUTORIZACIÓN PARA RECOPILACIÓN, USO Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

El firmante de acuerdo con las calidades manifestadas al pie de mi firma, autorizo a la Sociedad portuaria regional de Buenaventura SA para la recopilación, uso y tratamiento de los datos personales 

contenidos en este formato y aquellos que se llegaren a suministrar o recopilar en el futuro, para las finalidades y en los términos descritos en la política de privacidad disponible en la página 

www.sprubn.com. 

En este sentido otorgo mi consentimiento expreso a la entidad o a quien en el futuro represente sus derechos, para: A) Realizar actividades de comunicación para efectos contractuales, informativos o 

comerciales; B) Realizar gestiones de conocimiento del proveedor, verificación de información aportada y verificación de aspectos tales como el control de financiación del terrorismo y lavado de activos; 

C) Control y preservación de la seguridad de las personas, bienes e información; D) El cumplimiento de deberes legales, contables, comerciales y regulatorios; E) Socialización de políticas, proyectos, 

programas y cambios organizacionales; F) La realización de análisis estadísticos, comerciales, estratégicos, financieros, sociales, técnicos, calificación de riesgo; G) Atención y trámite de quejas 

formuladas por los proveedores actuales o potenciales; H) Suministrar la información a las sociedades subsidiarias o filiales de SPRBUN, aliados comerciales o a otras sociedades o personas que 

SPRBUN encargue para realizar el procesamiento de la información; I) Suministrar la información a aliados comerciales para que estos puedan realizar contactos para ofrecimiento de bienes y servicios, 

e invitación a participar en programas, proyectos o eventos; J) Para detener o prevenir fraudes, ataques a la seguridad de SPRBUN o de otros, prevenir problemas técnicos o proteger los derechos de 

otros como lo requieran los términos y condiciones o la ley; K) Los demás descritos o permitidos en la ley. 

Conozco que, además de las obligaciones establecidas en el contrato a firmar, es mi obligación respecto de los datos personales que llegare a conocer, utilizar, administrar, al ser suministrados por la 

Sociedad portuaria regional de Buenaventura: (I) Dar aplicación a las obligaciones adquiridas por SPRBUN en la política de privacidad que declaro conocer; (II) Realizar el tratamiento de datos de 

acuerdo con la finalidad que los titulares hayan autorizado y con las leyes aplicables; (III) Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos personales y las demás que 

me asignen las normas vigentes. 

Declaro que mi procesos y actividades cumplen con las normas vigentes en materia de protección de datos personales y que mi personal se encuentra debidamente capacitado para la aplicación de 

estas. 

En todo caso el tratamiento de mis datos personales y los de mis representados está sujeto a la protección establecida en la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y las normas que los 

modifiquen, así como a la política de privacidad publicada en la página web de la entidad, el ejercicio de los derechos a la rectificación, modificación, actualización o supresión de mi información así 

como la realización de consultas podrá realizarse a través de correo electrónico protecciondatos@sprbun.com o por medio de correo físico a la dirección Avenida portuaria edificio administrativo. 
DECLARACIÓN SOBRE ORIGEN DE FONDOS 

Manifiesto y declaro expresamente que: 

A) Tanto mi actividad, profesión u oficio es lícita y la ejerzo dentro de los marcos legales, los recursos que poseo provienen de actividades que no se encuentran dentro de las contempladas como ilícitas 

en el código penal Colombiano; B) La información que he suministrado en este documento es veraz y verificable, y me obligo a actualizarla anualmente o cada vez que así lo solicite la Sociedad portuaria 

regional de Buenaventura, suministrando la totalidad de los soportes documentales exigidos; C) Los recursos que se derivan por concepto de contratos de la Sociedad portuaria regional de Buenaventura, 

no serán destinados a la financiación de terrorismo, grupos terroristas o actividades terroristas. 

AUTORIZACIÓN POR TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA 

Autorizo a la Sociedad portuaria regional de Buenaventura para realizar transferencia electrónica en nuestra cuenta descrita anteriormente, para los valores correspondientes al pago de nuestras facturas. 

SPRBUN, no asume responsabilidad alguna por consecuencias derivadas de información inexacta y/o errónea o si sus cambios no son reportados oportunamente, puesto que, estos son responsabilidad 

del representante legal de su empresa. Donde, cualquier cambio que se ocasione en esta autorización, debe ser informado de manera escrita. 

DECLARACIÓN DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE INFORMACION 

Manifiesto y declaro expresamente que: 

A) Me obligo a no divulgar ni revelar en forma alguna la información que he recibido y que reciba de la Sociedad portuaria regional de Buenaventura, con ocasión de la prestación de sus servicios; B) El 

proveedor deberá mantener en reserva y no divulgar ni utilizar en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los solicitados por este, prohibiéndose la divulgación inclusive para fines 

académicos. Deberá mantener en reserva y no divulgar información protegida por derechos de autor o por secreto industrial, de acuerdo con la normatividad vigente y que haga parte de la información 

del proveedor; C) El proveedor no realizara ingeniería inversa o descompilará ninguna información confidencial que le haya sido entregada; D) En caso de incumplimiento el proveedor será responsable 

de los perjuicios que pudiera ocasionar con la violación de la confidencialidad. 

ESTA SOLICITUD SE DEBE DILIGENCIAR COMPLETAMENTE, EN VIRTUD DE LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN LA CIRCULAR 170 DE 2002 EXPEDIDA POR LA DIAN 

 

 

 

 

 

 
 

Firma del REPRESENTANTE LEGAL  
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ITEM REQUISITOS DOCUMENTALES
PERSONAS JURIDICAS 

NACIONALES
PERSONAS JURIDICAS 

EXTRANJEROS
PERSONAS NATURALES 

NACIONALES O EXTRANJERAS
1 Formato de Registro/Actualización de Datos. X X X
2 Declaración de conflicto de Intereses RC-AUD-0001. X X X

3
Certificado de existencia y representación legal (con matrícula renovada o dentro

del plazo para el año vigente*) con fecha expedición no superior a 30 días

/Documento equivalente con vigencia según régimen aplicable. 

X X

4 Copia documento de identidad del representante legal. X X X

5 Copia del Registro Único Tributario RUT con fecha de impresión no mayor a 30 

días
X X

6 Estados financieros de los 2 últimos años con notas, firmados por el 

representante legal, contador y revisor fiscal (si aplica).
X X

7 Dictamen del revisor fiscal sobre los estados financieros (si aplica). X X

8
Fotocopia de la Tarjeta Profesional y del Certificado de Antecedentes

disciplinarios del Contador y/o Revisor Fiscal (si aplica),

con vigencia no mayor a tres (3) meses.

X X

9 Autorización para consulta en centrales de riesgos. X X
10 Certificado de cuenta bancaria activa X X X

11 Declaración de renta último año o certificado de no declarante / Documento

equivalente si es extranjero X

Item GRUPO SUBGRUPO 1 SUBGRUPO 2
Dotación Fabricante

Elementos Cafetería y Aseo Comercializador

Elementos de protección personal Distribuidor Autorizado

Elementos/Accesorios de Construcción

Elementos/Accesorios de Ferretería

Elementos eléctricos

Elementos de papelería

Equipos de computo y comunicaciones 

Herramientas

Litografía/Sellos

Combustibles, Aceites, Lubricantes y grasas

Máquinas y equipos

Muebles y Enceres

Publicidad

Repuestos/Accesorios generales

Serv. Agenciamiento Aduanero

Serv. de Alquiler

Serv. de Capacitación

Serv. de Comunicación y Mensajería

Serv. de Consultoría / Asesoría

Serv. de Ingeniería y mantenimiento

Serv. de Litografía/Impresión

Serv. de Personal

Serv. de Publicidad

Serv. de Restaurante/Comida

Serv. de Suscripciones

Serv. de Tecnologia Informática

Serv. de Transporte

Serv. de Vigilancia y Seguridad

Serv. Generales

Serv. Jurídicos

Serv. Manejo Ambiental

Serv. Mtto Maquinaria/Equipo

Serv. Operador Portuario

Serv. Profesionales

Serv. Públicos

Serv. Revisoría Fiscal y Auditoría

Serv. Tributarios

Servicio de Inspección

Servicios y Eventos Sociales

Software y Licencias

Monitoreos Ambientales

Obras Civiles

Dragado

BIENES1

SERVICIOS2


