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A través del presente documento, la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. —
SPRBUN establece los términos de referencia para la contratacion del SERVICIO DE
SUMINISTRO DEL SERVICIO DE PERSONAL TEMPORAL.

2 Definiciones

2.3 Oferente: Es la persona natural o juridica que presenta una Oferta para participar en el
Proceso de Contratacion.

2.4 Oferta: Es el documento presentado por el OFERENTE en el que se detallan las
condiciones técnicas y econdémicas ofrecidas para la ejecucién de una obra o servicio,
suministro de bienes o el uso de una cosa.

2.5 Términos de Referencia: Es el documento elaborado por el CONTRATANTE que
contiene las especificaciones técnicas, financieras y juridicas requeridas para el
perfeccionamiento y ejecucion de un contrato.

3 Objeto del Proceso de Contratacion

El objeto del proceso de contratacion sera la seleccion de un OFERENTE que preste el EL
SUMINISTRO DEL_SERVICIO DE PERSONAL TEMPORAL, el cual en caso de ser
seleccionado podra ser contratado bajo la discrecionalidad de la Sociedad Portuaria Regional
de Buenaventura S.A. y a Zona de Expansién Logistica S.A.S., bajo su responsabilidad, con
absoluta autonomia administrativa y financiera.

El Oferente debera tener la disponibilidad necesaria para la prestacion del servicio ofertado,
de acuerdo con los requerimientos de la SPRBUN y que de acuerdo con la naturaleza de su
objeto lo requiera, igualmente, se obligara a colaborar con la USUARIA en el desarrollo de sus
actividades de caréacter temporal, mediante la labor desarrollada por personas naturales
contratadas directamente por la Oferente, la cual tendrd respecto de esta el caracter de
empleador, de conformidad con el numeral 3° del articulo 77 de la Ley 50 de 1990, en
concordancia con el paragrafo del articulo 6 del Decreto 4369 de 2006. El niumero de
trabajadores en misién estara acorde con el volumen de trabajo por desarrollar y a las
necesidades del servicio, el cual serd convenido entre las partes. Lo anterior conforme a las
siguientes especificaciones:
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3.3 Especificaciones Técnicas:

El servicio a prestar es Suministro del Servicio de Personal Temporal que incluya las
actividades que se describen a continuacion:

e EIl Servicio debe incluir la atencién de un ejecutivo permanente para la prestacion del
servicio a la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. y a Zona de Expansion
Logistica S.A.S

e Horarios de atencién para la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. y a
Zona de Expansion Logistica S.A.S

e Tiempos de respuesta para procesos de seleccion y aplicacién de pruebas por nivel de
cargo o especialidad requerida.

e Examenes médicos ocupacionales de acuerdo con el profesiograma y al SG-SST
(Tiempo y veracidad de informacion y seguimiento al plan).

¢ Plan de induccién y seguimiento a entrenamiento en el cargo (Tiempo y seguimiento al
proceso).

e Plan bienestar y beneficios para sus colaboradores y como se integra al plan de la
organizacion.

¢ Estado actual de la implementacion del SGSST.

e Procedimiento para la Administracion del Personal (Procesos disciplinarios,
Seguimiento a casos médicos, asesoria legal, politica de pagos de némina, pago de
prestaciones sociales, control de tiempo trabajado garantizando el cumplimiento de la
jornada laboral semanal)

e Canal de comunicaciones con sus colaboradores y servicios a los colaboradores.

e Plan de capacitacién para los colaboradores.

¢ Indicar cudl es la ARL que tiene la empresa usuaria, para integrar los programas que
se tienen en la empresa.

e Estructura del recurso humano con el cual prestaran el servicio en B/tura.

e Dotacion y elementos de proteccion para los empleados en mision.

e Se requiere que la propuesta se presente teniendo en cuenta el 100% de las todas las
condiciones legales.

Asi mismo debe tener en cuenta lo siguiente:

e Brindar asistencia permanente a la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A.,
y ZELSA S.A.S, designando un funcionario que acomparie y/o haga presencia en la
Compaiiia cuando fuere del caso.
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Elaborar y presentar los informes que le sean requeridos por la Sociedad Portuaria
Regional de Buenaventura S.A. y Zona de Expansion Logistica S.A.S., asi como los
relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales, como minimo cada
tres (3) meses; para el caso de la némina los informes deberdn enviarse
guincenalmente y los soportes de pago de seguridad social deberan ser enviados
mensualmente.

Realizar la gestion ante EPS y la ARL en los casos que se requiera para lograr la
atencién oportuna de los trabajadores en misién suministrados a la Sociedad Portuaria
Regional de Buenaventura S.A. y Zona de Expansion Logistica S.A.S

Capacitar antes del inicio de labores a todo el personal suministrado en mision a la
Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. y Zona de Expansién Logistica
S.A.S., con las obligaciones del Sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.
Disponer de toda la infraestructura técnica, administrativa, operativa y financiera para
la prestacion del servicio de la manera mas eficiente.

Guardar reserva sobre toda la informacién que maneje, asi como sobre aquella a la
que tenga acceso en la ejecucién del presente contrato.

Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

Obligaciones especificas del Oferente en caso de ser seleccionado para la prestaciéon
de los servicios:

Colaborar con la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. para que el objeto
que sea contratado se cumpla y garantizar que este sea de la mejor calidad.

Acatar las sugerencias 0 recomendaciones que para el desarrollo del contrato le
imparta la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A por conducto del
interventor, que para este caso corresponde a la Gerencia de Gestién de Talento
Humano.

Presentar un cronograma de la ejecucion de los servicios contratados y de sus
resultados.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud,
pensiones y parafiscales y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, y comerciales presentadas en la
propuesta.
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e Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al interventor del
contrato.

e Atender las consultas y requerimientos que le efectue la Sociedad Portuaria Regional
de Buenaventura S.A. dentro de la ejecucion del contrato, dentro de los plazos y
términos requeridos por la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura SA.

e Garantizar la idoneidad del personal designado por la firma para la prestacién del
servicio.

e A desarrollar el servicio de colaboracién con los trabajadores en mision que la usuaria
requiera, de acuerdo con las caracteristicas que se convengan en cada caso y por el
tiempo que, a juicio de la Sociedad Portuaria Regional de B/tura S.A., sea necesario
para ejecutar el objeto del negocio, sin que se pueda superar la temporalidad definida
por Ley; que corresponde a seis (6) meses y hasta por seis (6) meses mas.

e A exigir al trabajador en misién la presentaciéon de documentos que ordena el
reglamento interno del trabajo del Oferente y de la Sociedad Portuaria Regional de
Buenaventura S.A. si fuere necesario, y a verificar referencias de trabajo y la
experiencia laboral requerida.

e A efectuar una seleccion del personal en orden a verificar su idoneidad en el
desempenio de las labores que sean sefaladas por la usuaria. Esta labor se realizara
en aplicacion a los perfiles ocupacionales que sean suministrados por la SPBRUN, a
menos que ella expresamente sefale lo contrario. Esta obligacion cesara cuando la
usuaria asi lo solicite. No obstante, lo anterior si para criterio del OFERENTE el
aspirante no cumple con la idoneidad requerida, quedara a su discrecion la vinculacion
0 no de dicho aspirante.

e A hacer constar por escrito los contratos de trabajo celebrados con el personal
asignado a la prestacion del servicio custodidndolo en archivo digital y afiliar a éste al
Sistema de Seguridad Social Integral que corresponda;

e A pagar oportunamente a los trabajadores en mision los salarios y recargos adicionales
y prestaciones sociales a que tenga derecho segun la ley, conforme los reportes de
trabajo, reportes biométricos y novedades que le haga la Sociedad Portuaria Regional
de Buenaventura S.A. de manera oportuna.
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e A cubrir los aportes a las entidades de seguridad social que corresponda, a hacer los
pagos de parafiscales a que haya lugar y los aportes a la respectiva Caja de
Compensacion Familiar; No obstante, lo anterior, si las normas legales modifican esta
obligacion de pagar lo correspondiente a la seguridad social y los aportes a las Cajas
de compensacion, el oferente, se apegara a las mismas y cubrira los aportes que en
derecho le corresponda.

¢ A mantener contacto con la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. para
evaluar la calidad del servicio que presta el trabajador en misién.

e Allevar una carpeta con los documentos de los trabajadores en mision;

e A efectuar cumplidamente la retencion en la fuente a los Trabajadores en misién
sujetos a ella, asi como pagar los valores recaudados.

e A constituir anualmente una garantia contratada con una compafilia de seguros
legalmente establecida en Colombia y fijada por el Ministerio del Trabajo, a favor de
los trabajadores en misién de Listos S.A.S., por un valor no inferior a tres mil (3000)
SMMLYV vigentes, para garantizar el pago de las obligaciones laborales contraidas con
éstos.

e A retirar del servicio al trabajador o trabajadores en mision, cuya remociéon sea
solicitada por la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A., mediante
comunicaciones escritas o correo electronico, por la terminacién de la obra o labor
particular del trabajador en mision. Con apego a lo sefialado en este punto en la oferta
comercial.

e En general a cumplir estrictamente las disposiciones laborales vigentes, como
empleador de los trabajadores en mision dedicados a prestar servicios a la Sociedad
Portuaria Regional de Buenaventura S.A.

e Las demas obligaciones que sean del caracter de la prestacion de los servicios
contratados.
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ALCANCE.

El servicio requerido es el Suministro de Personal Temporal para la Sociedad Portuaria
Regional de Buenaventura S.A. En el caso de personal operativo que se llegue a requerir esta
contemplado de lunes a domingo las 24 horas, por turnos de trabajo, con los respectivos
descansos programados y cumpliendo la jornada laboral semanal conforme la legislacion
laboral vigente.

Para garantizar el normal desarrollo del contrato, deben de tener en cuenta el personal de
apoyo administrativo y/o operativo. Un Profesional en SST-MA y un funcionario Ejecutivo de
Cuenta para el soporte administrativo y la atencion al personal y la empresa.

El servicio de esta propuesta iniciara aproximadamente con el Suministro de 18 trabajadores
temporales para la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. y 8 para Zona de
Expansion Logistica S.A.S. para cargos operativos y administrativos; para atender labores
ocasionales, accidentales o transitorias, para reemplazos de personal por novedades o cuando
se requiera atender aumentos en la Operacion entre otros. EI nimero de personas
requeridas podra aumentar o disminuir en cualquier momento de acuerdo con las
necesidades del servicio y las novedades que se puedan presentar, sin que esto llegue
implicar cambios en las tarifas acordadas y las condiciones del contrato.

El Servicio de suministro de personal temporal debe incluir el reclutamiento, seleccion,
contratacion, mantenimiento del personal, pago de nédmina, seguridad social, atencién de un
Ejecutivo de Cuenta, la EST debe contar con el SG-SST-MA debidamente implementado y
con un profesional en Salud y Seguridad en el Trabajo que lo lidere y realice el seguimiento al
personal contratado, la EST debe contemplar el cubrimiento del 100% de las condiciones
legales para la administracién del personal.

La dotacién y los elementos de proteccion personal para los empleados en misién en caso de
requerirse deberan ser suministrados y facturado su costo adicionando el AlU acordado.

La tarifa de la ARL dependera de los riesgos asociados al cargo que vaya a ocupar el
trabajador en mision; se debe garantizar la afiliacion del personal al sistema integral de
seguridad social, con el fin de integrar los programas de SST y Bienestar.

El servicio se encuentra dividido en las siguientes partes, a saber:
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Suministro de personal temporal de acuerdo con las necesidades del Servicio
(Reemplazos por novedades, para labores ocasionales, accidentales o transitorias);
incrementos en la operacion, personal para atencién de proyectos puntuales. Entre
otros.

Suministro de dotacién (Camibusos, Camisas, pantalones, overoles, calzado
administrativos, botas para personal operativo, chalecos reflectivos y casos para
personal operativo).

Servicio de exdmenes médicos especializados que sean requeridos.

HORARIO DE TRABAJO.

El Terminal Maritimo de Buenaventura trabaja 24 horas diarias y 365 dias del afio. Por
tanto, los proponentes tendran en cuenta esta circunstancia para mantener los turnos
de conformidad con la legislacion vigente con los descansos de ley y dando
cumplimiento a la jornada laboral semanal.

CONTROL DE SEGURIDAD.

Exigir al personal que labora en el recinto portuario, el cumplimiento de las normas del
sistema de gestidn seguridad y salud en el trabajo que sean necesarias, especialmente
el uso del equipo de proteccion, (EPP) tales como: casco, chaleco, guantes, calzado
especial, uniformes, protectores auditivos, carné de identificacion y el cumplimiento de
las normas de proteccién ambiental y del codigo PBIP.

En los procesos de seleccion deben realizar el estudio de seguridad al personal que
vayan a suministrar conforme requerimiento que realice la empresa.

En los procesos de seleccion deben realizar verificacion de Listas OFAC-ONU de las
personas que vayan a suministrar.

PERSONAL REQUERIDO

El servicio requerido iniciara aproximadamente con 18 trabajadores (SPRBUN) y 8
Trabajadores en mision (Zelsa) temporales distribuidos en los siguientes cargos entre otros

asi:
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CARGO PERFIL |

AUXILIAR DE INVENTARIO TECNICO

AUXILIAR DE OFICINA TECNOLOGO
AUXILIAR DE OPERAGIONES CHEQUEADOR TECNICO

AUXILIAR DE TRAFICO TECNICO

AUXILIAR TECNICO DE MANTENIMIENTO TECNICO
BRIGADISTA TECNICO
INSPECTOR DE SST Y MEDIO AMBIENTE PROFESIONAL
SUPERVISOR DE SEGURIDAD PROFESIONAL
TEGNICO ESPECIALIZADO DE MANTENIMIENTO | TECNOLOGO

La Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. y Zona de Expansion Logistica S.A.S.,
podré en cualquier momento aumentar o disminuir el nimero del personal en misiéon y cargos
requeridos, de acuerdo con las necesidades del servicio.

Los proponentes presentaran un organigrama administrativo, de lo que seria el apoyo del
presente contrato, al igual que evidencia de la implementacion del sistema de gestion de
calidad y del Sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

En concordancia con lo anterior, los programas de capacitacion o reentrenamiento del
personal deben realizarse por lo menos dos veces al afio, con el propésito de aumentar los
conocimientos sobre el manejo de emergencias y nuevas técnicas que incrementen la
seguridad y disminuyan los riesgos.

2.2. Duracién de la prestacion del servicio / Plazo de ejecucion de la obra/ Tiempo de
entrega del bien:

La duracién estimada del servicio sera de dos afos; contados a partir del 1 de enero de 2025
y hasta el 31 de diciembre de 2026.

El lugar de ejecucion del Contrato es en la ciudad de Buenaventura ubicada en el
departamento del Valle del Cauca, Colombia.
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2.3. Forma de pago:

La Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. cancelard al contratista el valor del
contrato en cuotas mensuales, sucesivas y vencidas; de acuerdo con los servicios solicitados
por la empresa usuaria.

El contratista deberd realizar el pago de la némina quincenalmente al personal temporal que
sea suministrado y facturara el servicio cada 15 dias de acuerdo con los centros de costos
reportados.

El valor del servicio ejecutado serad cancelado de acuerdo con las politicas de pago
establecidas vigentes por la SPBRUN al contratista que sea seleccionado mediante la
presentacion de facturas de venta expedidas de acuerdo con la ley.

Una vez recibidas las facturas, cada quincena, por las labores objeto del presente pliego, a
satisfaccion, el contratista presentara a la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A.,
una factura con los siguientes documentos:

¢ Constancia de pago de aportes a una EPS., A.R.L., Fondo de Pensiones, Sena, ICBF,
y Caja de Compensacion Familiar.

La omisién de cualquiera de los documentos que deben acompaniar las facturas sera
causal para retener el pago por parte de la SPRBUN S.A., hasta tanto sea superada la
situacion.

2.4. Péliza de Seguros: Se debera constituir una pdliza de seguros con los amparos y/o
coberturas establecidas en el Manual de Compras y Contratacion de la SRPBUN.

El proponente favorecido con la adjudicacion del contrato debera constituir las siguientes
garantias:
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GARANTIA

COBERTURA

MONTO MINIMO

VIGENCIA

Cumplimiento

Perjuicios derivados del
incumplimiento de las
obligaciones por parte del
CONTRATISTA

Treinta (30%) por ciento
del valor del contrato.

Vigencia del
contrato y
sesenta (60)
dias
adicionales.

Pago de
salarios,
prestaciones
sociales e
ndemnizaciones
laborales

Perjuicios derivados del
incumplimiento de las
obligaciones laborales por
parte del CONTRATISTA.

Treinta (30%) por ciento
del valor del contrato.

Vigencia del
contrato y tres
(3) afios
adicionales.

Calidad del bien
0 servicio

Perjuicios derivados de la
deficiente calidad del bien o
servicios suministrado por
el CONTRATISTA.

Veinte (20%) por ciento
del valor del contrato.

Vigencia del
contrato y
sesenta (60)
dias adicionales.

Responsabilidad
civil
extracontractual

Perjuicios ocasionados a

terceros con ocasion a la

ejecucion del contrato con
el CONTRATISTA

Treinta (30%) por ciento
del valor del contrato.

Vigencia del
contrato y
sesenta (60)
dias
adicionales.

Accidentes
personales

Perjuicios ocasionados al
personal del
CONTRATISTA por la
ejecucion del contrato.

Muerte Accidental:
$15.000.000. Invalidez
Accidental: $15.000.000.
Gastos Médicos por
Accidente: $ 1.000.000.
Gastos de Ambulancia
Accidente: $ 500.000.

Vigencia del
contrato

Pdliza de
garantia

Para asegurar el pago de
salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones
de los trabajadores en
mision, en caso de iliquidez
de la Empresa de Servicios
Temporales

Conforme lo establece el
Articulo 17 del Decreto
4369 de 2.006

Debera
actualizarse
anualmente.

10
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Nota Unica. Las anteriores Pélizas de garantia del contrato fueron elaboradas de acuerdo con
la politica de la SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE BUENAVENTURA S.A. y ZELSA
S.A.S. Por lo tanto, no seran objeto de consulta o modificacion y aplicaran solamente para el
ganador de la convocatoria, para la elaboracion del respectivo contrato.

3. Condiciones del Proceso de Contratacion
3.1. Reglamentacion

El proceso de contratacion se adelantard conforme lo establecido en los siguientes
documentos de la SPRBUN:

a. Manual de Compras y Contratacion.
b. Cddigo de Etica.
c. Cadigo de Buen Gobierno.

De igual forma, el proceso de contratacion cumplira con las disposiciones legales y técnicas
aplicables al objeto del proceso de contratacion de acuerdo con el régimen legal colombiano.

3.2. Inhabilidades, incompatibilidad, prohibiciones y conflictos de interés para
participar en el proceso de contratacién

Conforme a lo establecido en el Cédigo de Etica y el Cédigo de Buen Gobierno de la SPRBUN,
publicados en el portal https://www.sprbun.com, no podran participar en el proceso de
contratacion terceros que se encuentren inmersos en alguna situacion que configure una
inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion y/o conflictos de interés, salvo autorizacién del
6rgano competente de la SPRBUN (en los casos que aplique).

El OFERENTE debera presentar el formato RAF-FIN-0012 Registro de Proveedores, en el cual
declara conocer y se obliga a cumplir el Cédigo de Buen Gobierno y el Codigo de Etica en
materia de contratacion. De igual forma, en dicho formato deberd manifestar si se encuentra
inmerso en alguna situacién que configure una inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion y/o
conflictos de interés.

11
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3.3. No Vinculacién

El OFERENTE manifiesta conocer y entender que los términos de referencia y la invitacion a
ofertar no son vinculantes, y que, por tanto, no constituird una oferta de negocio juridico en
firme, por lo que solo se entenderd que existe vinculacion negocial en el evento que la
SPRBUN determine adelantar la suscripcion de un Contrato con alguno de los OFERENTES.
Asimismo, la SPRBUN podra suspender o finalizar, en cualquier momento el proceso de
contratacion, por lo tanto, la preseleccién de alguna Oferta en particular no genera derecho
alguno para el OFERENTE que present6 la Oferta en mencion.

3.4. Inscripcién en el Registro de Proveedores de la SPRBUN
El OFERENTE interesado en participar en el proceso de contratacion debera:

Estar inscrito en el registro de proveedores de la Sociedad Portuaria Regional de
Buenaventura S.A. y de Zelsa S.A.S, de forma previa a la presentacién de la Oferta.

Contar con la documentacién requerida para ser considerado como proveedor de la Sociedad
Portuaria Regional de Buenaventura S.A., actualizada al afio calendario en el que se surta el

proceso de contratacion.

La documentacion requerida para el registro corresponde a:

NACIONAL EXTRANJERO PJ | PN
Certificado de existencia 'y Documento de Constitucion o X | X
representacion legal no superior a 30 Registro, emitido por la autoridad
dias. pertinente.
Composicién accionaria con Composicién accionaria con X
participacién igual o superior al 5% y participacién igual o superior al 5%.
composicion de beneficiarios finales.
Copia R.U.T. actualizado ultimo afio. Registro Fiscal del Pais de residencia | X | X

o domicilio.

Copia Documento de Identidad / o Copia del documento de identidad X | X
Cédula de Ciudadania del del representante legal. (Pasaporte,
Representante Legal C.E)
Certificacién de Cuenta Bancaria no Certificacion de Cuenta Bancaria no X | X
superior a 30 dias. superior a 30 dias.
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Estados financieros del afo anterior, Estados financieros del afio anterior, X
dictaminados y aprobados. dictaminados y aprobados.
Resolucion de Grandes Contribuyentes
(Si aplica).
Resolucion de auto retenedores (Si
aplica).
Formato (RAF-FIN-0012) registro de Formato (RAF-FIN-0012) registro de
proveedor Version 9 publicado en la proveedor Version 9 publicado en la X | X
pagina web www.sprbun.com pagina web www.sprbun.com
Certificado del Decreto 1070 X
PJ - (PERSONA JURIDICA) PN — (PERSONA NATURAL)

La documentaciéon para inscripcion en el Registro de proveedores debe ser enviada al
correo proveedores@sprbun.com .

3.5. Costos Derivados

Los costos y gastos derivados en que incurra en el OFERENTE para participar del proceso de
contratacion son de su exclusivo cargo y responsabilidad, por lo que en ninguna circunstancia
La Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. asumird ni reconocera valor alguno por
tales conceptos.

3.6. Medio de Contacto.

Durante el proceso de contratacion, el CONTRATANTE recibird la informacion por los
siguientes medios: Las solicitudes de aclaracién o consulta se deben dirigirse a:

3.6.1.Medio fisico: Av. Portuaria Edificio Administracién, Buenaventura, en el horario 8:00
a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

3.6.2.Medio electroénico:

Correos electronicos: shirleyb@sprbun.com y olmarc@sprbun.com

En todos los trdmites del proceso se podran utilizar medios electronicos siempre que se
cumplan los requisitos sefialados en este documento.
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4. Cronograma
El proceso de contratacion se adelantara conforme al siguiente cronograma:
jul-24 ago-24 sep-24 oct-24 nov-24 dic-24 ene-25
ACTIVIDAD EJE. % SE{SE|SE|SESE SE|SE|SE SE|SE SE|SE|SE|SE :SE|SE|SE SE:SE|SE SE SE:SE|SE|SE:SE:SE

Publicacién de Invitacion a ofertar en

0%

pagina web

Visita a las instalaciones del terminal 0%
Presentacion de observaciones de los
Términos de Referencia / Exped. 0%
Adendas

Respuestas a las observaciones de
los Términos de Referencia

0%

Cierre de la Convocatoria y 0% .

Presentacion de ofertas °

Formalizacion del contrato y entrega _
; 0%

de garantias

Inicio de Vigencia del contrato y

; - s 0%
ejecucion del servicio

5. Presentacion de la Oferta

Para participar del proceso de contratacion, el OFERENTE debera presentar la oferta
conforme a los siguientes requisitos:

Las ofertas seran recibidas en sobre cerrado y se depositaran en una urna dispuesta por la
Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A., la cual estara ubicada en la Gerencia
General, oficina tercer piso del edificio administrativo de la Sociedad Portuaria Regional de
Buenaventura S.A, hasta las 15:00 horas del 2 de agosto de 2024, en sobre cerrado y en tres
(3) ejemplares:

La Propuesta técnica y los requisitos legales, de cumplimiento y financieros, deben estar
debidamente foliados e impresos por ambas caras.

Marcado No. de sobres [Contenido

Oferta Técnica Un (1) original Fisico
Sobre 1 - 1

(original) Una (1) USB
Sobre 2 |Oferta Técnica (Copia) 1 Una (1) copia (fisica)
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Propuesta econdmica, debera ser presentada en un sobre por separado y debidamente
sellado, debidamente foliado. En original y en medio magnético (USB), el cual tambiénddséser
depositado en la misma urna.

Marcado No. de sobres [Contenido
Oferta Econdmical Un (1) original Fisica)
Sobre 3 riginal) 1 Una (1) USB

Fechas importan

» Solicitud de aclaraciones, atencion de dudas y/o consultas: Hasta el 12 de Julio del 2024
alas 16:00 horas.

» Cierre de convocatoria: 2 de agosto del 2024 hasta las 15:00 horas.

Después de la fecha y hora sefialada no se recibirdn propuestas por parte de los
Oferentes.

El Oferente deberd presentar una oferta basica que debera cefiirse integramente a las
condiciones y requisitos de los términos de referencia.

La Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. rechazara cualquier oferta basica que
contenga condiciones y requisitos diferentes a las estipuladas en los términos de referencia y
sus adendas, estas Ultimas en la medida de su generacion.

Los Oferentes deben presentar sus Ofertas por escrito, en los formatos indicados en los anexos
referenciados pégina 21, 22 y 23 en la fecha establecida, y acompafiadas de los documentos
solicitados, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la que se hace mencién en los
presentes Términos de Referencia.

Los Oferentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos
en los anexos, (en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel) y en medio fisico
y magnético.

Visita al sitio de prestacion del servicio

La visita no sera de caracter obligatorio por parte de la SPRBUN; sin embargo, los oferentes
gue asi lo dispongan podran solicitar por escrito la visita en mencion, la cual se podria llevar a
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cabo el 10 de Julio de 2024 en el horario de 09:00 hasta 12:00 horas. En esta visita debera
participar el Representante Legal o la persona que a través de autorizacion escrita sea
delegada por el Representante Legal de la empresa Oferente. Esta visita tiene por objeto que
los Oferentes se familiaricen con la zona, vias de acceso, medios de transporte, clima,
interferencias, disponibilidad y calidad de la mano de obra y en general todos los factores que
pueden influir en los costos y en la prestacion del servicio.

El oferente no podra efectuar ninguna clase de reclamacion a la Sociedad Portuaria Regional
de Buenaventura S.A., motivada por desconocimiento total o parcial de las condiciones
imperantes en el Terminal Maritimo.

5.1. Vigencia

La Oferta que presente cada Oferente deber& contar con una vigencia por un término minimo
de seis (6) meses, contados desde la fecha de presentacion de esta.

5.2. Requisitos Especificos

Para poder Cotizar y Contratar, los Oferentes deberan cumplir previamente los siguientes
requisitos y condiciones:

v" Conocer los términos de Referencia, los cuales seran publicados en la pagina web de la
SPRBUN.

v Estar inscrito y activo en registro de proveedores de la SPRBUN.

v' Formulario de la Propuesta debidamente diligenciado en su totalidad y firmado por el
Oferente.

v" Relacién de contratos ejecutados en la prestacion de Servicios de Suministro de Personal
Temporal durante los ultimos tres afios (3) afios y sus respectivas constancias suscritas
por el contratante, que contenga el objeto y/o alcance similar al requerido, valor y fecha de
ejecucion. Dichas certificaciones para ser tenidas en cuenta deberan presentarse
individualmente por cada contrato y contener como minimo: el nombre de la entidad o firma
contratante que certifica, el tipo y numero de contrato, el objeto del contrato (este debe
relacionarse directamente con el alcance de los presentes Términos de Referencia), valor
del contrato expresado en pesos colombianos, plazo de ejecucién (fecha de inicio y
terminacién), cumplimiento y calificacion del servicio.
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Adicionalmente debera presentar los siguientes documentos:

v Certificado de Paz y Salvo de pagos de aportes y contribuciones al sistema de seguridad
social, cajas de compensacion, Sena, ICBF; otorgado por el revisor fiscal o contador de la
empresa del afio 2023 y del primer semestre de 2024.

Politica de Proteccién de datos personales.

Autorizacion vigente por parte del Ministerio de Trabajo para laborar tiempo extra.
Fotocopia de permiso de funcionamiento vigente expedido por el Ministerio de Trabajo.
Verificacion requisitos legales contenidos en el Decreto 4369 de 2006, y demas normas
gue lo modifiquen.

ANENENEN

5.3. Requisitos Financieros

Estados financieros con sus respectivas notas, con corte a diciembre de los dos (2) ultimos
afios (2023 y 2022), debidamente certificados por el contador y/o revisor fiscal, incluyendo el
dictamen del revisor fiscal en los casos que apligue.

Nota: Los estados financieros como: Estado de situacion financiera, Estado de resultado,
Estado de cambios en el patrimonio, Estado de flujos de efectivo, deben estar firmados por el
revisor fiscal si estan obligados a tenerlo.

o Las notas con corte a cada periodo solicitado (2023 y 2022) deben especificar la
siguiente Informacion:

4 Valor de las depreciaciones

v Valor de las amortizaciones

4 Valor de las provisiones

4 Valor de gastos financieros por intereses

4 Valor de los abonos a capital realizados por las obligaciones financieras.
o Declaracion de renta de los dos (2) ultimos afios.
o Fotocopia del nimero de identificacion tributario de la DIAN.
o Fotocopia de la Tarjeta Profesional y del Certificado de Antecedentes disciplinarios del

Contador y Revisor Fiscal expedido por la junta central de contadores, con vigencia no
mayor a tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la cotizacion.

. Para el caso de Oferentes extranjeros, deben presentar sus estados financieros en la
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moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos
colombianos. Deben informar las tasas de cambio utilizadas para la conversion y si
corresponden a promedio (indicar periodo) y/o cierrede periodo (informar fecha de tasa
de cambio utilizada).

o Autorizacion firmada por Representante Legal para que la SPRBUN pueda realizar
consulta en la central de riesgo.

Informacién adicional a los estados financieros

Los Oferentes deberan diligenciar el formato (Anexo) con la siguiente informacion financiera
complementaria:

ANEXO TERMINOS DE REFERENCIA PARA SUMINISTRO DEL SERVICIO DE PERSONAL
TEMPORAL
NOMBRE DE LAEMPRESA OFERENTE
NIT:
INFORMACION ADICIONAL ALOS ESTADOS FINANCIEROS

Ao GRAVABLE Ao GRAVABLE
ANO 2023 ANO 2022

Costos y gastos por depreciaciones

Costos y gastos por amortizaciones

Costos y gastos por provisiones

Gasto financiero por Intereses

Abono a capital realizado por las obligaciones Financieras

Contador Publico
Tarjeta Profesional
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5.4. Requisitos Legales
El Oferente debera anexar a la oferta los siguientes documentos:

5.4.1. Certificado de existencia y representacion legal o documento equivalente para el caso
de proveedores del exterior, con una fecha de expedicidbn no mayor a treinta (30) dias
calendario.

5.4.2. Autorizacién del érgano social del Oferente para participar en el proceso de

contratacion, de ser necesaria.

5.4.3. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

5.5. Requisitos Unidad de Cumplimiento

El Oferente debe entregar debidamente diligenciado el formato RAF-FIN-0012 REGISTRO DE
PROVEEDORES. En caso de que no sean suficientes los campos suministrados para
consignar la composicion accionaria, la composicion de la Junta Directiva, los representantes
legales y los posibles conflictos de interés, el oferente debera anexar una certificacion firmada
por el contador o representante legal.

La SPRBUN revisara que los Oferentes no se encuentren en curso en inhabilidades,
incompatibilidades, prohibiciones especiales o conflictos de interés para celebrar contratos con
la SPRBUN, conforme lo establecido en sus codigos de Etica y Buen Gobierno.

Atendiendo la definicion dada por el articulo 631-5 del Estatuto Tributario, debera adjuntar la
composicién de Beneficiarios Finales del Oferente (solo nacionales).

5.6. Idioma
El OFERENTE debera entregar la Oferta y sus documentos anexos en idioma castellano.
5.7. Anexos

Hacen parte integral de los presentes términos de referencia y condiciones, los siguientes
anexos:
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Anexo Descripcidn Formato
No.
1 Formato sugerido — Remision de Oferta, 02 paginas. Pag. 22
y 23
2 Formato sugerido — Instructivo para remision de oferta econdémica Pag. 24
3 Formato para costos especificos — del personal a suministrar Pag. 25
4 Formato de Informacién Financiera Complementaria. Pag. 18
5 Declaracién Conflicto de Intereses, 03 paginas. Pag.
26,27y
28
6 Enlace web para consulta del codigo de ética. Pag. 29
7 Enlace web para consulta del codigo de buen gobierno corporativo. Pag. 29

6. Aceptacion de los Términos de Referencia

La participacion de los Oferentes en el proceso de contratacion implica la aceptacion total e
incondicional de los presentes términos de referencia, los cuales resultan definitivos y
vinculantes para Oferentes decidan participar y cumplan con los requisitos aqui dispuestos.

En consecuencia, con la participacion de los Oferentes en el proceso de contratacion, se
entiende que estos aceptan de manera voluntaria, expresa, incondicional e irrevocable
sujetarse a los presentes términos de referencia.

7.  Legislacion Aplicable

Cualquier diferencia, reclamacion, discusion, imprevisto y/o controversia que se presente en
relacion con el proceso de contratacidn, cuya solucibn no se encuentre prevista en los
presentes términos de referencia, sera resuelta de acuerdo con las leyes de la Republica de
Colombia.

8. Interpretacion
En cualquier situacién no prevista en los presentes términos de referencia, la SPRBUN
establecera el criterio a aplicar siendo la Unica autoridad interpretativa de las mismas,

reservandose el derecho a efectuar cualquier tipo de adicion y/o modificacion respecto de
aguellas situaciones, de acuerdo con la normatividad aplicable.
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9. Caso Fortuito y/o Fuerza mayor

Cuando por circunstancias imprevistas que constituyan caso fortuito, fuerza mayor, actos de
Dios, pandemias, errores de parte de un tercero o similar que lo justifiquen, la SPRBUN podra
de forma auténoma y unilateral suspender, cancelar o modificar, total o parcialmente el
presente proceso de contratacion, sin necesidad de informar previamente a los Participantes
de tal circunstancia.

10. Modificacién

En caso de resultar necesario y/o a discrecion de la SPRBUN, ésta se reserva el derecho de
ampliar, modificar y/o aclarar los presentes términos de referencia y/o cualquiera de sus
procedimientos (Cddigos, Manuales, Politicas), lo cual serd informado a los terceros que se
encuentren participando del proceso de contratacion mediante los canales de comunicacion
de la SPRBUN.
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Anexo 1.
Formato de presentacion de las Ofertas

Lugar y fecha

Sefores

SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE BUENAVENTURA S.A -SPRBUN
Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la
referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL
DE BUENAVENTURA S.A —SPRBUN respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion de la referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones
técnicas del Anexo 1 de los términos de Referencia el Proceso de Contratacion de la
referencia.

4. Que la oferta econémica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y han
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la
Oferta.

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por
personas autorizadas para el efecto.

6. Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demdas contribuciones que se causen con ocasion de la
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presentacion de la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y que, en consecuencia, de
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasién del pago de tales gastos.

7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el
efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

8. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma
alli contenido.

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminacion de la vigencia
del Contrato, se cumplird con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones
técnicas de que trata el Anexo 1 de los Términos de Referencia.

10. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente
al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones
laborales.

11. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los
Documentos del Proceso.

12. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en: Persona de contacto:
Persona de contacto: [Nombre]

Direccion: [Direcciéon de la Compainiia]

Teléfono: Teléfonos de la Compaiiia]

E- mail [Correo electrénico de la compafiia]

[Firma del Representante legal o apoderado]
[Nombre]
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Anexo 2.

Formato de oferta econdmica

Proceso de contratacion- [Insertar informacion]

Descripcion — Precio

Total

Firma del proponente
Nombre
Documento de Identidad
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Anexo No. 3 - Formato para costos especificos del personal a suministrar

| INGRESOS |

SALARIO

HORAS EXTRAS

RECARGOS

OTROS INGRESOS SALARIALES
AUXILIO DE TRANSPORTE
TOTAL

S iH A RH
'

SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO
SALUD
PENSION
ARL
CAJA DE COMPENSACION
ICBF
SENA
TOTAL

B ih AR P
'

PRESTACIONES SOCIALES

____________________________________________ CONCEPTO . % 1  VALOR
PRIMAS

CESANTIAS

INTERESES DE CESANTIAS
VACACIONES

TOTAL

& iH A
'

| OTROS GASTOS

SEGUROS (ESPECIFICAR)

OTROS (ESPECIFICAR CONCEPTO)

AlU - SALARIOS

AlU - DOTACION Y EPP

AlU - EXAMENES MEDICOS ESPECIALIZADOS
TOTAL

Hinininie o
,

TOTAL |
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Anexo 4. Formato de Declaracién de Conflicto de Interés

Socledad Portuarla
Buenaventura

Cadigo: | RC-AUD-0001
Reqgistro de Control Vers i?m' 3
DECLARACION DE CONFLICTO DE
INTERES DE -
CONTRATISTAS/PROVEEDORES Pagina1de 3

Sefiores:
SOCIEDAD P

CORTUARIA REGIONAL DE

BUENAVENTURA S_A.

Buenaventura

CIUDAD:

FECHA:

HOMBRE (PERSONA NATURAL /
PERSONA JURIDICA):

CEDULACON

IT:

51 NO

DETALLES: Favor marcar con una X donde corresponda vy
diligenciar los espacios en blanco. En caso de requerir mas
espacios adicione una hoja.

La persona natural o alguno de los adminisiradores , socios o accionistas
de la persona juridica, es  conyuge wo compafero permanente o
pariente hasta segundo grade de consanguinidad (PADRES E HIJOS,
ABUELOS, NIETOS, HERMANQOS), segundo de afinidad (SUEGROS,
HIWOS DEL CONYUGE, ABUELOS Y HNIETOS DEL CONYUGE,
CUMADOS) vy prmerc civil (PADRES ADOPTANTES, HIJOS
ADOPTIVOS) de los ejecutivos de la SPRBUN, de sus filiales o
subordinadas (ZELSA, SPC,SPGC) v de la fundacion SPB7(Art. 30
C.B.G.)

La persona natural o alguno de los administradores |, socios o accionistas
de la persona juridica, es conyuge wo compafiero permanente o
pariente hasta segundo grado de conzanguinidad (PADRES E HIJOS,
ABUELOS, NIETOS, HERMANGS), segundo de afinidad (SUEGROS,
HIWOS DEL COMYUGE, ABUELOS Y MNIETOS DEL CONYUGE,
CUMADOS) vy primere civil (PADRES ADOPTANTES, HIJOS
ADOPTIVOS) de los miembros de |a Junta Directiva de la SPB o
miembros de los organos de administracion de sus filiales o subordinadas
(ZELSA, SPC,SPGC) y de la fundacion SPB7 (art. 31C.B.G.)

La persona natural o alguno de los administradores | socios o accionistas
de la persona juridica, es  conyuge ylo compafero permanente o
pariente hasta segundo grade de consanguinidad (PADRES E HIJOS,
ABUELOS, NIETOS, HERMAMNGS), segundo de afinidad (SUEGROS,
HWQS DEL COYUGE, ABUELOS Y MIETOS DEL CONYUGE,
CUMADOS) y prmerc civil (PADRES ADOPTANTES, HIJOS
ADOPTIVOS) del Gerente General de la SPB, de sus filiales o
suberdinadas (ZELSA, SPC SPGC) y de la fundacion SPRBUN 7 (Art. 40
C.B.G.)
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sl

MO

DETALLES: Favor marcar con una X donde corresponda
diligenciar los espacios en blanco. En caso de requerir mas
espacios adicione una hoja.

La persona natural o alguno de los administradores | socios o accionistas
o miembros de junta directiva o representante legal de la persona juridica
Tiene negocios o es socic de manera directa o porinterpuesta
persona en sociedades de personas fanto en Colombia como en el
exterior en la cual alguno de los administradores de la SPB, sus filiales y
subordinadas su conyuge ywo compafiero permanente o sus parientes
hasta tercer grado de conzanguinidad (PADRES, HIJOS, HERMANOS,
ABUELOS, NIETOS; BISABUELOS, BIZNIETOS, TIOS, SOBRINOS)
segundo de afinidad (SUEGROS, HWOS DEL CONYUGE HABIDOS
FPOR FUERA DEL MATRIMONIO; CUNADOS, ABUELOS Y MIETOS
DEL CONYUGE) o primero civii (HIJOS ADOPTIVOS, PADRES
ADOPTANTES) sean sociog? (Art. 6 numeral 3 v Art. T literal f. C.E.)

La persona natural o alguno de los administradores, socios o accionistas
de la persona juridica participa por si o por interpuesta persona en
actividades que impliquen competencia con la SPREUN o de (con) alguna
de las entidades filiales o subordinadas de la misma? (Art. 10 CE )

Bajo la gravedad del juramento, manifiesto gue:

A) Las anteriores declaraciones corresponden a la verdad, v que informaré cuando
las circunstancias se modifiguen o surjan nueves conflictos de intereses;

B) Conozco ¥ acepto las normas del codigo de ética, el codigo de Buen Gobiemo y
referentes a la contratacion de la SPB;

) Mo me encueniro incurso en las siguientes PROHIBICIONES ESPECIALES EN
L& CONTRATACION, establecidas en el articulo 7° del codigo de ética de la
SPRBUN

PROHIBICIONES ESPECIALES EN LA CONTRATACION:

Sl

MO

DETALLES: Favor marcar con una X donde corresponda vy
diligenciar los espacios en blanco. En caso de requerir mas
espacios adicione una hoja. La SPB no puede confratar con:

Quien haya sido condenado por delito sancionado con pena privativa de
la likertad, salvo cuando se trate de delitos culposos.

Quien se halle en interdiccion judicial.

Quien se encuentre inhabilitade por una sancion disciplinaria impuesta
por algun organismo de control del estado tales como la Contraloria v
Procuraduria General de la Replblica.

Quien se encuentre suspendido en el gjercicio de su profesion o excluido
de ésta.

Quien padezca cualquier afeccion fisica o mental que comprometa la
capacidad necesaria para el debido desempenio del contrato.

Las sociedades de personas tanto en Colombia como en el exterior, en
lag cuales el representante legal, sus socios o los miembros de la junta
directiva tengan parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad,
segundo de afinidad v primero civil o sean conyuges wo compafieros
Permanentes de cualgquier administrador de la SPE de sus filiales o
subordinadas y la fundacion Sprbun “Fabic Grisales Bejaranc®. Para la
aplicacion de éste literal en cuanto hace relacion a los socios en las
sociedades de personas, se requiers que tal calidad esté reflejada en el
Certificadn de Existencia v representacion legal que expida el organismo
competente.
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PROHIBICIOMES ESPECIALES EN LA CONTRATACION:

51| NO

DETALLES: Favor marcar con una X donde corresponda v
diligenciar los espacios en blanco. En caso de requerir mas
ezpacios adicione una hoja. La SPB no puede contratar con:

Las personas naturales o juridicas gue sean socios o accionistas de
sociedades que desarrollen &l mismo objeto de la SPB.

Quign sin justa causa =2 haya abstenido de suscribir cualquier contrato
adjudicado por la SPB.

Quien haya violado el regimen de contratacion y adguisicion de bienes
de la SPB.

Los conyuges y fo compaferos permanentes; los parentes dentro del
Cuarto grado de consanguinidad, primere civil v segundo de afinidad
con cualquiera de los miembros de la Auditoria Interna o Extema de la
SPB vy de la Revisoria Fiscal.

Los conyuges vy o compaieros permanentes v los parientes en segundo
grado de consanguinidad, segundo de afinidad v primere civil de los
administradores de la Sociedad Portuaria Regional de Busnaventura S A
los de sus filiales o subordinadas v la fundacion Sprbun “Fabio Grisales
Bejaranc™, no podran celebrar con la sociedad ni con sus filiales o
subordinadas v la fundacion Sprbun “Fabio Grisales Bejarano™ contratos
de compraventa o suministro de bienes y servicios, ni actuar en
gestiones o servir de intermediarios a favor de si mismos o de
terceros. Los confratos diferentes a los anteriores seran analizados por
la Junta Directiva.

Atentamente,

C.C. Mo,

Anexo:

Mota: Puede consultar los codigos en la pagina web de la SPB:

Cédigos de Etica
hittpcwoww. spribun. comddocumentos/CODIGD DE ETICA.pdf

Codigo de Buen de Gobiemo
httpo/www. sprbun. comddocumentos/CODIGO DE BUEN GOBIERNC . pd
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Anexo No. 6

CODIGO DE ETICA SPRBUN

El oferente seleccionado se compromete a actuar conforme con las disposiciones del Codigo
de Etica de SPRBUN, el cual se encuentra publicado en la pagina web de la Sociedad
Portuaria  Regional de  Buenaventura a través del siguiente  enlace:
https://www.sprbun.com/docs/codigo_de_etica.pdf

Anexo No. 7

CODIGO DE BUEN GOBIERNO SPRBUN

El oferente seleccionado se compromete a actuar conforme a las disposiciones del Cédigo
de Buen Gobierno de SPRBUN, el cual se encuentra publicado en la pagina web de la
Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura a través del siguiente enlace:
https://www.sprbun.com/documents/20181/26784/C%C3%B3digo+de+buen+gobierno/7b4d9
778-9d29-4379-ab8e-dblaf21cd2bb.
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