
Instructivo para Realizar Proceso de Pre-registro
Asamblea General de Accionistas de la Sprbun 

del 23 de septiembre de 2022

Estimado accionista en este instructivo le indicaremos cómo realizar 
de una manera fácil su proceso de Pre-registro. 

Tenga en cuenta que al inicio de su proceso de Pre-registro podrá 
identificar dos opciones: 

• La primera está dirigida a los Accionistas que tienen registrado su 
correo electrónico en la base de datos de la Sprbun, por lo cual 

recibirán un usuario y contraseña.

• La segunda opción es para aquellos Accionistas que no tienen 
registrado su correo electrónico en la base de datos de la Sprbun 

y por lo tanto no recibirán un usuario y contraseña.



PRE-REGISTRO PARA 
ACCIONISTAS QUE 

RECIBIERON UN USUARIO 
Y CONTRASEÑA
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ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS DE LA SPRBUN DEL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2022



1. Ingrese al link: asambleavirtual.sprbun.com

2. En la siguiente imagen de click en Si.
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3. Diligencie todos los campos requeridos por la plataforma y luego de 
click en Ingresar.
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4. De click en Ok.
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5. Responda las 3 preguntas para la verificación de identidad del
Accionista y de click en Enviar.
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6. Si desea podrá actualizar los datos que considere necesarios, y de
click en Actualizar Datos. En caso de no actualizar de click en Saltar
este Paso.
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7. Identifique los documentos que debe subir a la plataforma. Proceda a
subirlos y de click en Enviar Información.
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8. Después de subir sus documentos deberá aparecer esta pantalla y de
click en Ok.
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El área jurídica verificará la información suministrada, y 
una vez validada la misma se emitirá el reporte de 

acciones representadas por usted. El usuario y 
contraseña para participar en la Asamblea General de 
Accionistas del próximo 23 de septiembre, se enviará 

dentro de las 48 horas previas al inicio de la Asamblea.



9. Si desea designar un apoderado para que le represente en la
Asamblea, de click en Si, y la plataforma le indicará el proceso a seguir.
En caso contrario de click en No y finalizará su proceso de Pre-registro.
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9.1 Si usted dio click Si en designar un apoderado, deberá diligenciar la 
información solicitada y adjuntar los documentos indicados, posteriormente 
de click en Enviar Poder, así finalizará su proceso de Pre-registro.
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PRE-REGISTRO PARA 
ACCIONISTAS QUE NO TIENEN 

USUARIO 
Y CONTRASEÑA
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1. Ingrese al link: asambleavirtual.sprbun.com

2. En la siguiente imagen de click en No.
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3. Diligencie todos los campos solicitados, seleccione su rol de Accionista, cargue 
los documentos requeridos de acuerdo a su rol y de click en Registrarse. 
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Diligencie todos los campos solicitados, seleccione su rol de Apoderado, cargue 
los documentos requeridos de acuerdo a su rol y de click en Registrarse. 

NOTA:
En caso de que usted
tenga el rol de
Accionista y desee
representar otros
Accionistas, deberá
registrarse
seleccionando el rol
de Apoderado.
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4. De click en Ok y finalizará su proceso de Pre-registro.
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