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1. Objetivo  
 
Establecer las actividades que permitan realizar la creación de las visitas de las Mn, a 
través del portal de negocios. 
 
2. Alcance  
 
Este instructivo aplica para realizar la creación de las visitas de todos los tipos de barcos, 
Portacontenedores, Carga General, Carga Granel, RORO. 
 
3. Definiciones  
 

Visita: Numero único de viaje consecutivo que es asignado por el portal al momento de la 
creación del anuncio de arribo de una nave. 
 
4. Responsable 

 
Las Líneas Navieras o sus representantes, Agentes Navieros, son responsables de 
realizar a través del portal de negocios la creación de la visita y toda la información que 
allí registran. 
 
La Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura NO se hace responsable por el uso 
inadecuado que le puedan dar nuestros usuarios a esta herramienta. 
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5. Desarrollo Instructivo 
 
Para realizar la creación de una visita, deben ingresar a través de nuestro portal de 
negocios al link http://www.sprbun.com/web/portal/inicio en el menú desplegable que se 
muestra a continuación. 
 

 
 
Seleccionar la opción Portal de Negocios SPB 
 

 
 
 
 

http://www.sprbun.com/web/portal/inicio
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Aparecerá la página principal del portal de negocios donde debe ingresar con usuario y 
contraseña correspondiente a su empresa. 
 

 
 
Despues de ingresar a nuestro portal, en la parte superior izquierda encontrara tres lineas 
blancas, que dandole click desplegara un listado de opciones 

 

 
 
Para la creacion de las visitas debe seleccionar la opcion Vessel Visits-Creacion. 
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Despues de seleccionar la opcion, aparecera la pantalla inicial para la creacion de la visita 

 

 
 
5.1 Registro de información para la creación de la visita. 

 
Siempre que se requiera crear una visita de Mn debe ingresar por el icono ubicado en la 
parte derecha superior NUEVA VISITA. 
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Se mostrará la siguiente pantalla en donde debe digitar el nombre exacto de la Mn y tal 
como fue registrado en la creación con anterioridad. 

 

 
 
Con la validacion de la informacion de la Mn, el sistema le traera la siguiente pantalla, en 
donde debera diligenciar toda la informacion solicitada 
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Continua descendiendo en nuestro portal y complementara la informacion necesaria para 
la creacion de una visita, para el caso de barcos diferentes a portacontenedores el campo 
de operador no es mandatorio ya que posteriormente en el anuncio de los Bls debe 
registrarlo, barcos portacontenedores los operadores siempre son SPB. 
Cuando registre toda la informacion requerdia da click en el boton de guardar. 

 

 
 
 
 
 
 
El sistema le debe traer el siguiente mensaje indicandole que la creacion de la visita fue 
exitosa, favor revise su bandeja principal ya que ahí estara el registro de la visita y el 
numero que el sistema asigno para ella. 
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