
ITEM DOCUMENTOS 
IMPORTADOR/ 

EXPORTADOR

OPERADOR 

PORTUARIO 

AGENCIA DE 

ADUANAS

  OTM 

(Operador de 

Transporte 

Multimodal)

ACI

 (Agente de Carga 

Internacional)

AGENTE 

MARITIMO 

EMPRESA DE 

TRANSPORTE

USUARIO 

MENAJE

OPERADOR 

ECONOMICO 

AUTORIZADO 

(OEA)

1

Poder amplio y suficiente SPB ( Importadores / Exportadores)

firmado por el Representante Legal, aceptado por las partes y

autenticado.

X X

2

Poder para empresas de la comunidad portuaria (Agencia de

Aduanas, Empresas de Transporte, Operadores, ACI, OTM, Agentes

Maritimos). 

X X X X X X

3
Certificado de Existencia y Representacion Legal, renovada por el

año en curso, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.
X X X X X X X X

4 RUT (Fecha de impresión del formulario no mayor a 3 meses) X X X X X X X X

5 Certificacion Bancaria (Fecha de emision no mayor a 3 meses) X X X X X X X X X

6 Estados Financieros o Declaracion de Renta ultimo año X X X X X X X X

7 Personas Nacionales: RUT y/o  Copia Cedula de Ciduadanía X

8
Personas Extranjeras: Copia Cedula Extranjería y/o copia del

pasaporte 
X

9 Para menajes - comunicación escrita (indicando motivo del menaje) X

10
Certificacion Renovacion Poliza de Garantía ante la DIAN o Planilla

1414
X X X

11

Constancia firmada por el representante legal y/o Oficial de

cumplimiento relacionado con los lineamientos de SARLAFT

(Sistema de Administración del Riesgo, Lavado de Activos y

Financiación del Terrorismo).

X X X X X

12 Circular externa DIAN No. 170 expedida el 10 de Octubre de 2002 X X

13
Constancia donde indican el cumplimiento de la resolución 74854 de

21/12/2016 Superpuertos.
X

14 Resolucion DIAN X X X

15 Certificacion Dimar X

16

Registro ante la Superintendencia de Puertos y Transporte, Carta

autenticada en la que se detallan las actividades a realizar en la

instalacion portuaria.

X

17 Poliza vigente de Responsabilidad Civil Extracontractual X

18 Resolucion del Ministerio de Transporte vigente X X

19 Relacion de Funcionarios Autorizados ante SPB X X X X X X

20 Copia de resolucion OEA (Expedida por la DIAN). X

21

Formato para creacion y activacion de usuarios - sistemas de

Informacion SPB - RSC -ISC 0022 (Aplica a las empresas de la

Comunidad Portuaria e  Importadores Directos).

X X X X X X

REQUISITOS PARA REGISTRO POR PRIMERA VEZ ANTE SPB - SPBL



ITEM DOCUMENTOS 
IMPORTADOR/ 

EXPORTADOR

OPERADOR 

PORTUARIO 

AGENCIA DE 

ADUANAS

  OTM 

(Operador de 

Transporte 

Multimodal)

ACI

 (Agente de Carga 

Internacional)

AGENTE 

MARITIMO 

EMPRESA DE 

TRANSPORTE

USUARIO 

MENAJE

OPERADOR 

ECONOMICO 

AUTORIZADO 

(OEA)

1

Poder amplio y suficiente SPB ( Importadores / Exportadores)

firmado por el Representante Legal, aceptado por las partes y

autenticado. Nota: Solo es necesario presentarlo si el porder ha

sufrido cambios en su representancion legal, tanto en el

Importador/Exportador y/o Agencia de Aduanas.

X X

2

Poder para empresas de la comunidad portuaria (Agencia de

Aduanas, Empresas de Transporte, Operadores, ACI, OTM, Agentes

Maritimos) Nota: Solo es necesario presentarlo si el porder ha sufrido

cambios en su representancion legal.

X X X X X X

3

Certificado de Existencia y Representacion Legal, renovada por el

año en curso, con fecha de expedicion no mayo a 30 dias, para

actualizacion, vigencia de 1 año 

X X X X X X X X

4 RUT (Fecha de impresión del formulario no mayor a 3 meses) X X X X X X X X

5 Certificacion Bancaria (Fecha de emision no mayor a 3 meses) X X X X X X X X

6 Estados Financieros o Declaracion de Renta ultimo año X X X X X X X X

7 Certificacion Dimar (Si aplica renovacion) X

8

Poliza vigente de responsabilidad Civil Extracontractual (Si aplica

renovacion) con la carta autenticada en la que se detallan las

actividades a realizar al interior de las instalacion portuaria.

X

9 Relacion de Funcionarios Autorizados ante SPB X X X X X X

10
Copia de resolucion OEA (Expedida por la DIAN) (Si aplica

renovacion)
X

REQUISITOS PARA ACTUALIZACION CADA AÑO ANTE SPB Y SPBL


